Prefeitura Municipal de Natividade da Serra

Rua José Fernandes da Silva, 28 -- Tel: (12) 3677-9700

LEl N.°775/2019.

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM CONFIANGA, DE LIVRE
NOMEAGAO E EXONERAGAO CONSTANTE NO
ANEXO Il DA LEI N° 766 DE 2019."

MARIA LOURDES DE OLIVEIRA CARVALHO, Prefeita
Municipal de Natividade da Serra, Estado de S&o Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1° - Fica criado no anexo || (CARGOS DE PROVIMENTO EM CONFIANCA) da Lei
N° 766/2019, os seguintes cargos:

REQUESITOS PARA
CARGO VAGAS SALARIO CARGA PROVIMENTO
HORARIA

Encarregado de Setor -01- R$ 2.549,83 40 h/s Ensino Superior
Transporte da Completo
Educagéo
Encarregado do Setor -01- R$ 2.549,83 40 h/s Ensino Superior
de Recursos Humanos Completo

ARTIGO 2° - Fica inserido no Anexo V da citada lei as atribuigdes inerentes aos cargos acima
da seguinte forma:

ANEXO -V
DA RELACAO DE SUBORDINACAO E ATRIBUICOES FUNCIONAIS DOS SERVIDORES

CARGO: ENCARREGADO DE SETOR TRANSPORTE DA EDUCACAO
Cargo de confianga, subordinado ao Secretario Municipal de Educagéo,
com jornada de 40 h/s (quarenta horas) semanais.

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Compete-lhe: Planejar, organizar e controlar os servicos de Transporte
da Educag#o; Coordenar e fiscalizar os trabalhos de Transporte e dos
ENCARREGADO DE SETOR | potoristas da Educagdio; Fiscalizar o uso dos bens publicos, como
TRANSPORTE DA EDUCAGAO | automéveis e outros; Fiscalizar o uso de equipamentos necessarios para
o Transporte da Educagéo (EPIs, Tacografos, Licenciamento e Seguro
(Cargo efetivo de Provimento | dos veiculos, Habilitagdo e cursos necessarios dos motoristas, entre
em confianga) outros); Fiscalizar e acompanhar a vistoria do INMETRO - Instituto
Nacional de Metrologia e Tecnologia, relatando e providenciando o que
for necessario a adequagdo dos veiculos, entre outras que forem
solicitadas por érgéos reguladores do Transporte da Educag&o; Realizar
e assinar, responsabilizando-se pelas veracidade das informagbes
prestadas nas Prestagdes de Contas referentes ao Transporte da
Educagéo; Organizar, realizar e gerenciar todos os trabalhos referentes
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ao sistema SED — Secretaria Escolar Digital no municipio, ou o que vier
a substitui-lo; Realizar os trami arios de contatagdo entre a
Secretaria Municipal de Educagéo e a Diretoria de Ensino Regional.

CARGO: ENCARREGADO DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS.

Cargo de confianga, subordinado ao Secretdrio Municipal de
Administragdo, com jornada de 40 h/s (quarenta horas) semanais.
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Compete-lhe: Propor e administrar politicas de administragdo e
ENCARREGADO DO SETOR | gesenvolvimento de Recursos Humanos, inclusive politicas salariais, de
DE RECURSOS HUMANOS treinamento, recrutamento, selegdo, de classificagdo de empregos,
empregos ou fungdes e demais atividades que s&o de sua incumbeéncia;
(Cargo efetivo de Provimento | Coordenar as rotinas de admissao e desligamento em geral de pessoal,
em confianga) inclusive controle da movimentag&o funcional e da lotagéo; Coordenar a
elaboragdo dos relatérios gerenciais da folha relativos a pessoal,
submetendo-os & apreciagdo da administragdo superior nos prazos
regulamentares; Supervisionar a elaboragdo dos documentos de
auditoria exigidos pelo Tribunal de Contas e outros 6rgdos competentes
para a fiscalizagdo, inclusive requeridos pela Camara Municipal;
Supervisionar a elaboragéo dos documentos necessérios & defesa dos
interesses da Fazenda Municipal nos contenciosos trabalhistas,
fornecendo os subsidios necessarios ao Departamento de Assuntos
Juridicos e constituido preposto; Manter controle sobre os beneficios
concedidos aos seus servidores, inclusive convénios; Elaborar a
projegdo de despesas com recursos humanos e empregos
previdencidrios para a elaboragio do orgamento de pessoal, além de
toda rotina do Departamento de Recursos Humanos.

ARTIGO 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
em contrario.

Natividade da Serra, 18 de junho de 2019.

Wavia Lowrdes de Olveira Garvalbho
Drrofeita Manicgpal



